Obecné zastupitelstvo obce Cifer v sulade s § 11 ods. 4. pism. k) s poukazom na ust. § 12 ods.

12 zdkona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov vyddva tento
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ROKOVACIi PORIADOK

OBECNEHO ZASTUPITELSTVA OBCE CiFER

Clanok 1
Uvodné ustanovenie

Rokovaci poriadok upravuje pravidld, podmienky, spésob pripravy a priebeh rokovania
Obecného zastupitelstva obce Cifer (dalej len ,,zastupitelstvo®), sposob prijimania uzneseni
a vSeobecne zavaznych nariadeni obce a dalSich rozhodnuti, spdsob kontroly ich plnenia a
zabezpecovania Uloh obecnej samospravy.

Obecné zastupitelstvo obce Cifer vo svojej rozhodovacej ¢innosti vychddza zo zdkona SNR
¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zak. ¢.
369/1990 Zb.”) a z ostatnych pravnych predpisov vztahujlucich sa na cinnost miestnej
samospravy.

Vo veciach neupravenych v tomto rokovacom poriadku postupuje zastupitelstvo podla
ustanoveni zdkona ¢. 369/1990 Zb., alebo podla rozhodnutia zastupitelstva tak, Zze o nich
déva hlasovat.

Clanok 2
Pdsobnost zastupitel'stva

Zastupitelstvo je zbor zloZeny z poslancov v obci Cifer (dalej len ,poslanec”) zvolenych
v priamych volbach.

Zastupitelstvu je vyhradené rozhodovat o zakladnych otazkach obce Cifer (dalej len ,,obce”)
podla § 11 ods. 4 zakona ¢. 369/1990 Zb. a osobitnych predpisov.

Clanok 3
Ustanovujlce zasadnutie zastupitel'stva

Ustanovujuce zasadnutie zastupitelstva po volbach zvola doterajsi starosta obce tak, aby sa
konalo najneskér do 30 dni od vykonania volieb do organov samospravy.



(2) S novozvolenym starostom prerokuje doterajsi starosta pripravu ustanovujuceho
zasadnutia. Doterajsi starosta urci miesto, den, hodinu a ndvrh programu zasadnutia.

(3) Ustanovujuce zasadnutie otvori a az do zloZenia sfubu nového starostu vedie doterajsi
starosta obce.

(4) Po otvoreni ustanovujuceho zasadnutia informuje povereny clen volebnej komisie
zastupitelstvo o vysledkoch volieb do orgdnov samospravy a odovzdd novozvolenému
starostovi a kandiddtom zvolenym za poslancov zastupitelstva osvedcenie o zvoleni.

(5) Novozvoleny starosta sklada slub v stlade s ust. zakona ¢. 369/1990 Zb. do ruk predsedu
(pripadne ¢lena) volebnej komisie. ZloZenie slubu potvrdi novozvoleny starosta svojim
podpisom.

(6) Doterajsi starosta odovzda novozvolenému starostovi po zloZeni slubu insignie a vedenie
zastupitelstva. Novozvoleny starosta za¢ina vykondvat svoj mandat a ujme sa vedenia
zasadnutia.

(7) Na vyzvanie novozvoleného starostu zloZia novozvoleni poslanci zastupitelstva do ruk
novozvoleného starostu sfub v stlade s ust. zakona ¢. 369/1990 Zb.

(8) Odmietnutie zloZenia slfubu starostom alebo poslancom, alebo zloZenie slubu s vyhradou,
ma za nasledok zanik mandatu.

(9) Nasledne da starosta vykonat volbu mandatovej, volebnej a navrhovej komisie z poslancov
zastupitelstva:

(9.1) Mandatova komisia ma za uUlohu: A) overit doklady o zloZeni slubu novozvoleného
starostu a novozvolenych poslancov, B) zistit, ¢i nevykonavaju funkciu nezlucitelnd s
funkciou starostu alebo poslanca a to na zdklade nimi predloZenych vlastnorucne
podpisanych cestnych vyhlaseni, C) podat o vysledku svojich zisteni spravu
ustanovujucemu zasadnutiu obecného zastupitelstva.

(9.2) Volebnd komisia ma za ulohu dohliadat na priebeh volieb do komisii obecného
zastupitelstva,

(9.3) Navrhova komisia ma za ulohu: A) sledovat priebeh rokovania, predkladané navrhy a
obsah diskusie, B) predkladat navrhy uzneseni, tak, aby sa efektivne naplnil program
rokovania a jeho ciele, v pripade potreby.

(10) Novozvoleny starosta poveri zastupcu starostu (z novozvolenych poslancov) zastupovanim
starostu s vymedzenim jeho funkéného obdobia a rozsahu jeho poverenia do 60 dni odo
dna zloZenia slubu starostu.

(11) Novozvoleny starosta predklada navrh na zriadenie stalych komisii. Predsedovia a ¢lenovia
komisii su voleni hlasovanim, pricom zvoleni su ti kandidati, ktori ziskaju najvyssi pocet
hlasov.
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Clanok 4
Zasadnutia obecného zastupitel'stva

Zastupitelstvo sa schadza na riadnych a mimoriadnych zasadnutiach.

Zasadnutia zastupitel'stva zvoldva starosta pozvankou, ur¢i miesto, den a hodinu jeho
konania a navrhne program zasadnutia. Navrh programu sa tvori z véasne doruéenych
podnetov v sucinnosti s obecnym dradom.

Pozvanku, navrh programu a materialy k rokovaniu zastupitelstva poslancovi zabezpeci
obecny Urad prostrednictvom elektronickej posty na e-mailovu adresu, v mimoriadnych
pripadoch postou do postovej schranky.

Mimoriadne zasadnutie zvola starosta obce, ak o to poziada aspon jedna tretina
poslancov. Starosta zvold zasadnutie do 15 dni od doruéenia Ziadosti na jeho konanie.
Ziadost o zvolanie zasadnutia sa dorudi v pisomnej forme starostovi alebo do podatelne
obecného Uradu. V tomto pripade pripravu materidlu zasadnutie zabezpecuju poslanci,
ktori zasadnutie poZaduju zvolat, pricom st povinni o vykonanej priprave informovat
starostu a dorucit mu do 3 dni od podania Ziadosti navrh programu zasadnutia za i¢elom
jeho zverejnenia.

Mimoriadne zasadnutie moZe zvolat starosta, ak je to potrebné na prerokovanie
naliehavych a zavaznych skutocnosti a pri sldvnostnych prilezitostiach.

Clanok 5
Priprava zasadnutia obecného zastupitel'stva

Pripravu rokovania obecného zastupitelstva organizuje obecny urad v sucinnosti so

starostom obce, poslancami, komisiami, ako aj so zaujmovymi zdruzeniami obcanov.

Pripravu zasadnutia obecného zastupitelstva zacina starosta najmenej 10 dni pred

stanovenym terminom zasadnutia:

- ur¢i miesto, Cas a program rokovania, sposob pripravy materidlov na zasadnutie, osoby
zodpovedné za ich vypracovanie,

- vyziada si stanoviska alebo odborné expertizy od prislusnych organov.

Materialy uréené na rokovanie obecného zastupitelstva musia byt vypracované tak, aby z

vecného i ¢asového hladiska umoznili prijatie uznesenia obecného zastupitelstva, alebo

vSeobecne zavazného nariadenie obce (dalej len ,,nariadenie”).

Uvedené materialy pozostavaju predovsetkym z:

1. ndzvu materidlu,

2. navrhu uznesenia zastupitelstva (resp. nariadenia),

3. dovodovej spravy.
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Spracovatel materidlu zodpoveda za jeho obsah, vratane skutocnosti, Ze navrh uznesenia
obecného zastupitelstva alebo nariadenia je v sulade s uUstavou, zdkonmi a ostatnymi
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

Materidly, odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitelstva
zabezpecuje obecny Urad a predklada ich komisiam.

Clanok 6
Program zasadnutia zastupitel'stva

Obecny Urad ozndmi a zverejni program zasadnutia najmenej 3 dni pred datumom
zasadnutia zastupitelstva. V pripade mimoriadneho zasadnutia zverejni program
rokovania najmenej 24 hodin pred jeho konanim.

V Uvode zasadnutia ozndmi starosta pocet pritomnych poslancov a predlozi na schvélenie
program zasadnutia, ako bol zverejneny. Pri zmene navrhu programu postupuje
zastupitelstvo v sulade s ust. zakona €. 369/1990 Zb.

Prvym bodom rokovania obecného zastupitelstva je kontrola uzneseni a odpovede na
dopyty poslancov z predchadzajluceho rokovania, ak neboli zodpovedané pisomne.

V pripade neskorsieho dorucenia navrhu bodu programu mézu byt navrhnuté body
prejednané na najblizSom dalSom zasadani alebo len v ramci diskusie, pripadne mé6zu byt
dodatocne zaradené do programu, ak zastupitelstvo schvali zmenu programu v stlade s
ust. zdkona ¢. 369/1990 Zb. Stucasne s navrhom bodu programu musia byt dorucené aj
pripadné pisomné materidly, o ktorych sa bude v pripade jeho zaradenia rokovat.
Uznesenim obecného zastupitelstva je mozné jeho rokovanie prerusit. Takéto uznesenie
musi obsahovat ustanovenie o tom, kedy a kde bude toto rokovanie pokracovat.

Po vycerpani programu rokovania obecného zastupitelstva starosta zasadnutie ukondi.

Clanok 7
Priebeh zasadnutia zastupitel'stva

Zasadnutia zastupitelstva su zdsadne verejné.

Ak su predmetom rokovania veci a informacie chranené podla osobitnych zdkonov, méze
zastupitelstvo na navrh starostu vyhlasit zasadnutie alebo jeho ¢ast za neverejné.

O ndvrhu sa rozhoduje bez diskusie.

Neverejné zasadnutie nemozno vyhlasit, ak je predmetom rokovania:

a) poutzitie verejnych prostriedkov na platy, odmeny a iné naleZitosti spojené s vykonom
funkcie organov obce, ¢lenov orgdnov obce, zamestnancov obce, alebo os6b, ktoré
vykonavaju za odplatu ¢innost pre obec
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b) nakladanie s majetkom vo vlastnictve obce, najma prevod vlastnictva k majetku vo
vlastnictve obce, nadobudnutie majetku do vlastnictva obce, alebo prenechanie majetku
obce do uzivania inym osobam.

Obecné zastupitelstvo rokuje vidy v zbore.

Rokovanie vedie starosta, v jeho nepritomnosti zastupca starostu, alebo povereny poslanec
(dalej len ,,predsedajuci“).

Predsedajlci otvori rokovanie v uréenu hodinu, najneskor vsak v ¢ase, ked' je pritomna
nadpolovi¢na vacésina vsetkych poslancov.

Neucast na rokovani obecného zastupitelstva sa ospravedlfiuje vopred starostovi alebo
inému predsedajucemu.

V pripade, ak sa nezide dostatoény pocet poslancov do pol hodiny po ¢ase uréenom pre
zacCatie rokovania zastupitelstva, alebo ak klesne pocet poslancov v priebehu rokovania pod
nadpolovicnd vacsinu, zvold predsedajuci nové zasadnutie, na ktorom sa prerokuje
zostdvajuci program.

V uvode rokovania predsedajuci oznami pocet pritomnych poslancov, predlozi na schvélenie
program rokovania, navrh na volbu navrhovej komisie, a urci zapisovatela a 2 overovatelov
zapisnice.

Predsedajuci vedie rokovanie tak, aby splnilo ucel v zmysle schvdleného programu.
Pokial je k prerokivanému bodu programu potrebné stanovisko poradného organu, obecné
zastupitelstvo sa oboznami s jeho stanoviskom vzdy pred prijatim rozhodnutia vo veci, pre
ktoru bol poradny orgdn zriadeny.

Spravy, ndvrhy a ostatné podnety, ktoré su zaradené do programu rokovania, predklada
starosta, pripadne predseda komisie zastupitelstva (ak ide o jej spravy, alebo navrhy), alebo
iny prislusny zodpovedny veduci zamestnanec organizacie, hlavny kontrolér, a pod.

(10) Do diskusie sa prihlasuju poslanci a ostatni Ucastnici zasadnutia zdvihnutim ruky,

predsedajlci udeluje slovo najprv poslancom v poradi v akom sa do diskusie prihlasili a
nasledne ostatnym ucastnikom zasadnutia.

(11) Predsedajuci méZe udelit slovo aj ktorémukolvek obyvatelovi obce Cifer, ale aj inej fyzickej

osobe, ktord je opravnena podielat sa na samosprave v danej obci podla zdkona o obecnom
zriadeni, ato v ramcidiskusie. O zamietnuti prednesenia prispevku obyvatelom obce alebo
inou fyzickou osobou do diskusie rozhoduju poslanci hlasovanim.

Vystupenie obyvatela obce Cifer by nemalo presiahnut 3 mindaty. V pripade potreby méze
poziadat o prediZenie ¢asu vystipenia. Predsedajici mdze vystipenie po limite ukonéit.

(12) Uéastnici zasadnutia sa mdzu hlasit do diskusie u? pred jej zacatim, alebo v jej priebehu a?

do doby, kym poslanci nerozhodnu o ukonéeni diskusie. Zastupitelstvo sa mozZe uzniest, Ze
prihldseny do diskusie nemoze hovorit v tej istej veci dvakrat, pripadne limitovat dizku
vystupenia.

V pripade, ak sa vystupujuci vo svojom prispevku odkloni od predmetu diskusie, méZze mu
predsedajuci odnat slovo.

(13) KaZzdy poslanec ma pravo prerusit vystupujuceho faktickou pozndmkou, po prihlaseni sa

zdvihnutim ruky a potom, ako mu predsedajici umozni ju predniest.

Fakticka pozndmka musi vidy zodpovedat predmetu diskusného prispevku.

Fakticka pozndmka nesmie presiahnut 1 minatu. V pripade, ze faktickd poznamka
presiahne zhora uvedeny limit, predsedajici odoberie hovoriacemu slovo.



(14) Predsedajuci ukonci diskusiu, ak vystupili vSetci prihlaseni recnici. Navrh na predcasné
ukoncenie diskusie mdze podat kazdy poslanec. O takomto navrhu sa hlasuje bez diskusie
a mimo poradia bodov programu.

(15) Na slavnostnom zasadnuti obecného zastupitelstva a pri Statopravnych aktoch (napr. pri
uzavierani manzelstva, na slavnostnych zhromaZzdeniach pri prilezitosti rokovani s
vyznamnymi osobnostami, ktoré navstivia obec a pod.) je starosta alebo povereny poslanec
opravneny pouzivat insignie.

(16) Kvérum potrebné na prijatie uznesenia alebo nariadenia urcuje zakon ¢. 369/1990 Zb.

(17) Do rokovacej miestnosti je zakazané vnasat zbrane, vybusniny, paralyzujlice pristroje a tieZ
omamné a navykové latky. Takisto je zakazané vnasat plagaty, transparenty, pripadne iné
vyhotovené predmety s hanlivym alebo znevazujucim obsahom.

Clanok 8
VsSeobecne zavazné nariadenie

(1) Obec vydava nariadenia na plnenie Gloh samospravy obce v zmysle § 4 ods. 3 zdkona ¢.
369/1990 Zb., alebo, na plnenie Uloh statnej spravy, ak to ustanovil zakon.

(2) Predkladatelom nariadenia sa na Ucely tohto rokovacieho poriadku rozumie starosta,
poslanec alebo skupina poslancov.

(3) Navrh sa predkladd na schvdlenie zastupitelstvu pisomne spolu s dovodovou sprdvou.
Sucastou dovodovej spravy je zhodnotenie sticasného stavu, vysvetlenie potreby novej
Upravy, predpokladany hospodarsky a finanény dosah navrhovanej Upravy, najma naroky
na rozpocet.

(4) K predlozenému navrhu nariadenia moézu poslanci predkladat pozmeriovanie navrhy.
Pozmenovacie navrhy musia byt formulované presne a zrozumitelne.

(5) O ndvrhu nariadenia sa hlasuje verejne, zdvihnutim ruky. Najprv sa hlasuje o jednotlivych
pozmenovacich navrhoch a nasledne o zneni nariadenia.

Clanok 9
Uznesenie

(1) Navrhy uzneseni zastupitelstva sa pripravuju sucasne s prekladanymi materialmi. Za ich
v€asnu pripravu zodpoveda predkladatel materialu.

(2) Uznesenia zastupitelstva sa formuluju stru¢ne s menovitym uréenim nositelov uloh z nich
vyplyvajucich s terminmi pre ich splnenie. Formuluju sa podla potreby, svyjadrenim
rozhodnutia alebo stanoviska zastupitelstva k prerokivanej problematike, najma:

e konStatuje

urcité skutocnosti, ktoré charakterizuju situaciu alebo vyvoj,
e berie na vedomie

informdciu o situdcii alebo stave, kontrolu plnenia uloh,
e suhlasi/nesuhlasi

s ndvrhom na vykonanie urcitého opatrenia,
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e schvaluje/neschvaluje
urcité navrhy, opatrenia, predaj, dohody,
e zriaduje a rusi
svoje organy, organizacie,
e rusi, meni a dopliia
svoje uznesenia,
e poveruje
predsedov komisii, ...
e odporuca
prijat urcité opatrenia, ...
e vymenuva, voli, ustanovuije a odvoldva
urcité osoby do funkcii alebo z funkcii,
e vyddva
nariadenia obce,
e udeluje
Cestné obcianstvo, cenu obce.

O navrhu uznesenia sa hlasuje verejne, spravidla zdvihnutim ruky. Zastupitelstvo moze
rozhodnut, Ze o uzneseni sa bude rozhodovat tajnym hlasovanim.

Ak obsah uznesenia, alebo iné skuto¢nosti vyzaduju, aby zastupitelstvo osobitne hlasovalo
o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia, urci predsedajuci poradie hlasovania.

V pripade, ak bolo predlozenych viacero alternativnych navrhov uznesenia, hlasuje
zastupitelstvo v prvom rade o navrhu odporucanom navrhovou komisiou. Schvalenim
jednej z predlozenych alternativ sa ostatné povazuju za neprijaté.

Ak zastupitelstvo neprijme navrhované uznesenie, alebo Ziadnu z navrhovanych alternativ,
predsedajuci navrhne dalsi postup, ktory predloZi zastupitelstvu na schvalenie.

Uznesenia su Cislované chronologicky v ¢asovom rade od zaciatku so konca kalendarneho
roka.

Uznesenie obecného zastupitelstva podpisuje starosta najneskdr do 10 dni od ich schvélenia
zastupitelstvom.

(10) Uznesenia zastupitelstva sa zverejnia na webovom sidle obce (www.cifer.sk).
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Clanok 10
Kontrola plnenia uzneseni zastupitel'stva a nariadeni obce

Obecny urad vytvdra podmienky pre plnenie Uloh stanovenych uzneseniami obecného
zastupitelstva a vykonava vSeobecne zavazné nariadenia obce.

Povereny pracovnik obecného uradu zabezpecuje a kontroluje plnenie uloh vyplyvajlcich z
uzneseni zastupitelstva v sucinnosti so starostom obce.
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Clanok 11
Organizacné a technické zalezitosti

O rokovani zastupitelstva sa spisuje zdpisnica, ktora obsahuje zaznam o tom, kto viedol
rokovanie, pocet pritomnych poslancov, schvdleny obsah programu rokovania, priebeh
rokovania a obsah prijatych uzneseni.

Zapisnicu z rokovania podpisuje starosta a urceni overovatelia. Overovatelia podpisuju
kazdu stranu zapisnice.

Zapisnica musi byt vyhotovena aj zverejnena do 30 dni od konania zastupitelstva.
Zapisnice z verejnych rokovani zastupitelstva spolu s udajmi o dochadzke poslancov a s
vypismi o hlasovani, s vynimkou tajného hlasovania a hlasovania na neverejnom rokovani
obecného zastupitelstva, sa zverejiiuju na webovom sidle.

Vsetky materidly z rokovani zastupitelstva sa archivuju.

Obecny urad organizacno-technicky zabezpecuje rokovanie obecného zastupitelstva, ako aj
archivovanie materialov zo zasadnuti.

Obecny urad vedie evidenciu uzneseni a nariadeni zastupitelstva obce a dokumentuje ich
zmeny, doplnenia alebo zrusenie.

V pripade, ak zdpisnica zo zasadnutia po vyhotoveni a zverejneni obsahuje zjavnu chybu
v pisani, v po¢toch, alebo int zrejmua nespravnost, ktord nema vplyv na obsahovu stanku
prijatého rozhodnutia, zapisovatel urobi pisomné ,,0zndmenie o oprave chyby”. Nasledne je
povinny ,oznamenie o oprave chyby” dorudit overovatelom zapisnice a ozndmenie
zverejnit na webovom sidle. Ozndmenie nema vplyv na platnost a Ucinnost prijatého
rozhodnutia.

Clanok 12
Zaverecné ustanovenia

Rokovaci poriadok, zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku schvaluje zastupitelstvo
nadpolovi¢nou vacsinou pritomnych.

Pokial tento Rokovaci poriadok odkazuje na znenie vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov, alebo vychadza z nich, vyklada sa podla ich platného a G¢inného znenia.

Driom ucinnosti tohto Rokovacieho poriadku sa rusi Rokovaci poriadok zo dria 1.9.2010.
Tento Rokovaci poriadok bol schvaleny zastupitelstvom dna 15.3.2018 uznesenim ¢
16/1/2018 .

Rokovaci poriadok nadobuda ucinnost a platnost driom 1.4.2018.

Mgr. Maros Sagan, PhD.

starosta obce



